Galerie Benedikta Rejta v Lounech
prispévkova organizace
Pivovarska 34
440 01 Louny
(dale jen ,povinny subjekt”)
V Praze 2. 6. 2023

Véc: Zadost o poskytnuti informaci podle zdkona €. 106/1999 Sb. (déle jen Infz)

Podle InfZ Zddam o podani ndsledujicich informaci:

1. PredloZte veskerou dokumentaci (pfikazy reditelky, smérnice, metodické pokyny, depozitarni
rad apod.), kterou je v povinném subjektu zajisténo plnéni povinnosti ochrany sbirek podle
ustanoveni § 9 odst. 1 pism. g) zék. ¢. 122/2000 Sb., ukladajici stanovit rezim zachazeni se
sbirkou nebo jednotlivymi sbirkovymi pfedméty a dbat na jeho dodrzovani.

Za podani informace dékuiji.




Galerie Benedikta Rejta v Lounech, pfispévkova organizace
ICO: 00360724
Pivovarska 34, 440 01 Louny

Cislo jednact: 368/r.2.e/Va/2023/DS
Vyfizuje:
Datum: 20.6.2023

POSKYTNUTI INFORMACE

Galerie Benedikta Rejta v Lounech, pfispévkova organizace, ICO: 00360724, se sidlem Pivovarské 34,
44001 Louny (dale jen ,Galerie Benedikta Rejta v Lounech”) jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1 zdkona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisa (dale jen ,InfZ“),

timto k 7adosti o poskytnuti informaci datovanou a doru¢enou dnem 5.6.2023 (déle jen ,Z&dost”) Ing.
I e e
,Zadate

poskytuje Zadateli informace, jak nasleduje.

Zadatel ve své Zadosti pozadoval poskytnuti nasledujicich informaci:

Predlozte veskerou dokumentaci (prikazy reditelky, smérnice, metodické pokyny, depozitdrni fdd apod.),
kterou je v povinném subjektu zajiSténo plnéni povinnosti ochrany sbirek podle ustanoveni § 9 odst. 1
pism. g) zdk. ¢. 122/2000 Sh., uklddajici stanovit reZim zachdzeni se sbirkou nebo jednotlivymi sbirkovymi
predméty a dbdt na jeho dodrZovadni.

Povinny subjekt poskytuje Zadateli:

1) Smérnice nakladani se sbirkou
2) Depozitarni fad
3) Badatelsky rad

Pouceni:
Proti postupu pfi vyfizovani Zadosti o informace Ize podat stiznost u povinného subjektu, a to do 30 dnd
ode dne doruceni sdéleni podle ust. § 6, § 14 odst. 5 pism. c) nebo § 17 odst. 3 InfZ v souladu s ust. §
16a InfZ.

V souladu se InfZ bude poskytnuti informace zvefejnéno také na webovych strankach Galerie Benedikta
Rejta v Lounech — www.gbr.cz.

Priloha: Smérnice nakladani se sbirkou
Depozitarni rad
Badatelsky rad



Galerie Benedikta Rejta v Lounech,
prispévkova organizace
MgA. Katefina Melenova, feditelka

Dorucuje se:

1. [ o datové schranky

2. Spis Galerie Benedikta Rejta v Lounech, pfispévkova organizace



Galerie o o
Benedikta

ghr@gbr.cz

®
Re ta +420 415 652 634
] www.gbr.cz

Galerie Benedikta Rejta v Lounech je sbirkotvorna instituce, pinici vefejnou sluzbu. Jejim
poslanim je uchovavat, sdilet a rozsifovat vyznamnou sbirku modernino uméni, jiz spravuje
a prezentovat ji verejnosti. Lounska sbirka, zalozena v Sedesatych letech minulého stoleti,
obsahujici pfes 18 000 sbirkovych dél, je soucéasti ¢eského narodniho pokladu. Ten
predstavuje nevycislitelné bohatstvi, které je podstatnou a nezcizitelnou &asti narodniho
kulturniho dédictvi Ceského statu a vSech jeho ob&anu. Veskera cinnost instituce je
podfizena tomuto poslani.

BADATELSKY RAD
Vnitfni Fad &.: 5/2021/0102/r_1_d ze dne 1.2. 2021
Pocet stran:5
Prilohy:1

ClL |
Zakladni ustanoveni

(1)  Galerie Benedikta Rejta v Lounech, pfispévkova organizace (dale jen GBR),
vydava tento badatelsky fad, upravujici zakladni zpusoby a principy badatelské &innosti.

CL 1
PuUsobnost badatelského fadu

(1)  Veskera €innost organizace se fidi platnymi zakonnymi a podzakonnymi pfedpisy a
normami a zavaznymi predpisy zfizovatele, kterym je Ustecky kraj.

(2)  Badatelsky fad je zavaznym predpisem pro vSechny zaméstnance pfisp&vkové
organizace, osoby jinych organizaci i soukromé osoby (dale jen badatelé) za podminek
stanovenych Zakonem €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych
zakonu ve znéni pozdéjsich predpist a Zakonem &. 122/ 2000 Sb., o ochrané sbirek
muzejni povahy ve znéni pozdéjSich pravnich predpisu, zejména zakona &. 484/2004 Sb.
Pdjéovani archivalii a sbirkovych pfedméta a dle ustanoveni Smlouvy o vypuijéce.

Cl. 1
Podminky pro badatele

(1) NahliZzeni do archivalii a stadium sbirkovych predmétu galerie je dovoleno pouze v
badatelné galerie a na uréenych mistech na odborném pracovisti. Do prostoru, v nichz
jsou materialy a sbirkova dila ulozeny, nemaiji badatelé pristup.



(2)  Zajemce o nahlizeni do archivalii a sbirkovych pfedmétt galerie prokaze svou
totoznost obéanskym priikazem, popfipadé prakazem jemu na rover postavenym. Jde-li o
cizince, platnym cestovnim dokladem.

(3)  Badatelé vypini badatelsky list (pfiloha ¢. 1), ktery se vyplfiuje rovnéz pfi kazdé
dalSi navstéve, zméné ucelu nahliZeni, popfipadé tématu studia.

(4) K nahlédnuti se badateli pfedkladaji archivalie a sbirkoveé predméty galerie (pfiloha
€. 2) ve Ihuté a v mnozZstvi na jeden navstévni den a podle provoznich podminek
badatelny. Vzhledem k nutnosti vyhledani materialt a dél z depozitaii musi badatel
ohlasit navstévu a vybér minimalné 7 dni pfed planovanou badatelskou navstévou.

(5)  Badatel pfed vstupem do badatelny muzea odlozi plast, aktovku, brasnu aj. na
misté k tomu uréeném.

(6) Pfi nahlizeni se badatel fidi pokyny povéfeného pracovnika pro dozor ve badatelné.
K ukolim tohoto pracovnika nepatfi poskytovat badateli informace, pomoc pfi ¢teni textu
materialu, jejich prekladani do jinych jazykd apod.

(7)  V badatelné galerie je nutno zachovavat klid, neni v ni dovoleno kouit, jist a pit.

(8) Pfi nahlizeni badatel dba o maximalini ochranu pfedioZenych materiald, je -li nutno,
pouziva ochranné rukavice a dal$i ochranné pomuicky. Jakékoliv zasahovani do archivalii
a uméleckych dél je zakazano.

(9)  Poutziti reprodukénich zafizeni a jinych zafizeni usnadfujicich badani méize povolit
reditel galerie.

(10) Pri kazdém nahlédnuti musi badatel vratit pfedlozené materialy ve stavu, v jakém
mu byly predlozeny. O nahradé pfipadné zptisobené $kody plati pfislu$né piedpisy.

(11) Badatel smi pouZivat informaci ziskanych z predloZzenych materiald jen k Géelu
uvedenému v badatelském listé. Ve svych védeckych nebo jinych pracich je povinen uvést
nazev galerie, vyuzitych sbirkovych fondl a inventarni &isla, z nichz &erpal.

(12) Badatel je povinen oznamit galerii bibliografické tdaje své prace a v pfipadé jejiho
publikovani je povinen predat galerii jeden vytisk publikace, separatu, vznikla-li ze studia
materiall galerie.

(13)  Badatel muze nahlizet do seznamt, soupist sbirek, inventar v elektronické
podobé pouze pasivné, pod vedenim povéreného pracovnika.

(14) Zadostem o pofizeni vypisl, opist a reprodukci predloZenych materialt Ize vyhovét
jen v pripadech, kdy Zadateli mGze byt udélen souhlas k nahliZzeni, nebo nemuze byt
odepreno nahliZzeni, ale jen v souladu s platnym autorskym zakonem a zakonem &.
101/2000 Sb. v platném znéni o ochrané osobnich udaju.

(15)  Zapujcovani sbirkovych pfedméti muzea se fidi ustanovenimi zakona ¢&. 122/2000
Sb. a vnitfnimi pfedpisy galerie, pfedevsim smérnici ¢. 2_2020/0510/r_1_d — SMERNICE
STANOVUJICI REZIM NAKLADANI SE SBIRKOVYMI PREDMETY MUZEJNI POVAHY
SBIRKY GALERIE BENEDIKTA REJTA V LOUNECH ZAPSANE V CES MKCR POD
CISLEM GBR/001-08/20001 a smlouvou o vypujéce.



(16)  V souvislosti se studijnim tématem a v jeho rozsahu miiZe interni badatel téz vyuzit
knih a ¢asopisu z galerijni knihovny. Externim badatelim nejsou sluzby knihovny
poskytovany. Pravidla pro vyuzivani galerijni knihovny stanovi knihovni fad.

(17) Na sluzby badatelim, které podléhaji poplatkiim, je pfisludny pracovnik galerie
povinen upozornit pfedem.

(18) Vyuzivanim pfedloZzenych material( nesmi byt ohroZeny statni nebo spoledenské
zajmy nebo pravem chranéné zajmy dosud Zijicich osob.

(19) Porusi-li badatel nékterou ze zakladnich povinnosti uloZzenych timto badatelskym
radem, muze mu byt dalSi nahlizeni do materialu galerie odepreno, popfipadé udéleny
souhlas odvolan. Seznameni s timto ustanovenim potvrzuje badatel podpisem
badatelského listu (pfiloha ¢. 1).

(20)  Tento badatelsky rad nabyva platnosti a U¢innosti dnem 1. 2. 2021 a zaroven se

rusi predeslé smérnice.

Prilohy:
1. Badatelsky list

V Lounech dne 1. Unora 2021
MgA. Katefina Melenova

Galerie Benedikta Rejta
Pivovarskd 34 440 01
Louny IC 00360724

Galerie Benedikta Rejta p.o.
Pivovarska 34, 440 01 Louny



BADATELSKY LIST
(vypliuje badatel)

Jméno, popfipadé jména a pfijmeni ........................... rodné pfijmeni
Den, mésic, rok a misto narozeni
Adresa trvalého pobytu

telefon: (nepovinné) .................cooeeiiil. e-mail: (NnepovinnNé) ..............cocoovviviininin. ..
Adresa KOreSpPONAENCNT ........oouitii e
telefon: (nepovinné) ....................ooenll. e-mail: (NepovinNnNé) ..............cccevviinininin...
Statni obCanstvi............ OP, cestovni pas, jiny obdobny doklad €. ............cccocoeiiiiil.

Pfesné oznacgeni tématu studia s ¢asovym vymezenim:

Ugel nahlizeni:*)
Ufedni (sluzebni, studijni) ]

Soukromy

]

Zaméreni nahlizeni:*)

védecke (studie, monografie,

studentska, diplomova ¢i disertacni prace apod.)
védecké edice dokumentu

genealogicke ucely

soukromé zajmoveé vzdélavani
sbératelské zajmy a s nimi spojeny

vyzkum

publicistické ucely

vystavni ucely

pro potreby Gradu
kronikarské

*) Hodici se oznacte krizkem

OOoo4dOo gogood

V pfipadé Uredniho (sluzebniho nebo studijniho) Uc¢elu nahlizeni:
Nazev a sidlo pravnické osoby, pro kterou badatel téma zpracovava:

Prohlasuiji, Ze jsem si v souladu s pfislusnou pravni Gpravou piné védom své osobni
odpoveédnosti za nakladani s informacemi, jez jsem ziskal nahliZzenim do archivalii.



Prohlasuiji, ze jsem se seznamil s ustanovenimi badatelského Fadu a beru na védomi, Ze
pfi poruseni zakladnich povinnosti mi muzZe byt dalsi nahliZzeni do archivalii odepieno,
pfipadné udéleny souhlas odvolan.

Rovnéz beru na védomi, Zze v pfipadé mnou nepravdivé uvedenych udaji v badatelském
listu se mohu vystavovat trestnimu stihani a nahlizeni do archivalii mi bude odepieno,
pfripadné udéleny souhlas odvolan.

Zavazuiji se, ze predlozeny material k tématu:

vyuZziji pouze k védeckému zpracovani a publikaénim uceldm v povoleném rozsahu a Ze
dalsi informace, které z materialu nebo v souvislosti s jeho studiem ziskam, budu pokladat
za dQvérné, ze je nesdélim jinym osobam, nezneuziji k jinym ugelim, Ze neposkytnu
informace o uloZeni, jakoZ i o rozsahu a stavu zpracovani dokumentu.

(Vyplnuje dozor v badatelné:)

Udaje prezkoumal ..................... dne ......ccoeeeeinnl

Podpis odpovédného zameéstnance povéreného dozorem v badatelné:

Informace pro badatele: Osobni udaje obsazené v badatelském listu jsou shromazdovany
a zpracovavany podle § 35 zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nékterych zakonul a podle § 3 zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a
o zméné nékterych zakonu. Osobni udaje uvedené v badatelském listu jsou zpracovavany
vyhradné pro u€ely ochrany archivalii a slouzi pouze pro vnitini potfebu galerie a nejsou
poskytovany tretim osobam.



G I M Pivovarska 34
a erle 440 01 Louny

o 1IC 00360724
Benedikta

gbr@gbr.cz

L]
Rej ta +420 415 652 634

www.gbr.cz

Galerie Benedikta Rejta v Lounech je sbirkotvorna instituce, plnici vefejnou sluzbu. Jejim poslanim
je uchovavat, sdilet a rozsifovat vyznamnou sbirku moderniho uméni, jiz spravuje a prezentovat ji
vefejnosti. Lounska sbirka, zaloZena v Sedesatych letech minulého stoleti, obsahujici pres 18 000
sbirkovych d¢l, je soucasti ¢eského narodniho pokladu. Ten predstavuje nevycislitelné bohatstvi,
které je podstatnou a nezcizitelnou ¢asti narodniho kulturniho dédictvi ¢eského statu a vech jeho
obcanti. Veskera ¢innost instituce je podfizena tomuto poslani.

DEPOZITARNI RAD
Vnitini Fad ¢.: 1/2021/0401/1_r_d ze dne 4.1. 2021
(déle jen ,,smérnice*)
vydana pokynem feditelky organizace na zaklad¢:

- ziizovaci listiny Galerie Benedikta Rejta v Lounech, piispévkové organizace ¢&.j.:203/2001 ze

dne 28.11.2001 zdkona ¢. 122/2000 Sb. o ochranég sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych
dal$ich zakond

- vyhlasky MK CR &. 275/2000 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 122/2000 Sb.

- metodického pokynu MK CR ¢.53/2001 k zajistovéni spravy, evidence a ochrany sbirek

muzejni povahy v muzeich a galeriich zfizovanych Ceskou republikou nebo uzemnimi
samospravnymi celky

Depozitaie Galerie Benedikta Rejta v Lounech slouzi vyluéné k uloZeni a ochrané sbirkového
fondu a jsou umistény:

- v prvnim nadzemnim podlaZi objektu Pivovarska 29

- ve druhém nadzemnim podlazi objektu Pivovarska 29

- v prvnim nadzemnim podlaZi objektu Pivovarska 30

- ve druhém nadzemnim podlaZi objektu Pivovarska 30

- ve druhém nadzemnim podlaZi objektu Pivovarska 34

- v expozici Oskara Brazdy na zdmku Li¢kov

Lokace jednotlivych @loznych prostor je zna¢ena dle nasledujiciho klice:
Budova.mistnost.regal.pozice — napt. 30.105.2.A
Sbirkové pfedméty v deskach a krabicich jsou fazeny abecedné dle ptijmeni autord.

Pro provoz depozitaii jsou stanovena tato pravidla:

1. Depozitate jsou stale uzamceny. Do depozitaii je b&Zné zakéazan piistup véem nepovolanym
osobam. Do depozitat ma piistup pouze povéiena osoba. Tento pracovnik mé v drZeni original kit
k depozitaiim.

2. Ostatni osoby (konzervator, uklizecka, udrzbat, kontrolni organy, servisni sluzba EZS a EPS,
revizni technik, odborné navstévy aj.) mohou vstoupit do depozitait, vyzaduje-li to nezbytna situace,
jen v doprovodu povéfené osoby.

O kazdém vstupu jinych osob do depozitaft je veden zdznam v "knize vstupu" s uvedenim data
a mista vstupu, doby pobytu, jména a identifikaénich udaji osoby a G¢elu vstupu.



V nevyhnutném piipad¢ mize feditel galerie povolit komisionalni vstup do depozitafi.
O komisiondlnim vstupu do depozitate je sepsan protokol, ktery obsahuje:

- piikaz feditele ke vstupu

- seznam nejméné dvou povéfenych osob

- zaznam o provadénych ukonech

3. Povoleni ke vstupu do depozitaii povéfenym osobam dava pouze feditel GBR.

4. Pfi badatelském zpracovani sbirek galerie jinymi osobami neZ pracovniky galerie, musi byt
vyplnén badatelsky list, ktery eviduje kurator. Sbirkovy predmét je vydan na zakladé povoleni
feditele ke studiu na ur¢ené misto v badatelng. Badatelé nemaji volny piistup do prostor depozitata.

5. Pohyb sbirek mimo depozitafe v budové GBR sleduje spravee depozitaie a kurator, ktery vede

0 kazdém pohybu jednotlivého sbirkového pfedmétu zaznam (vydej ku opatienou jménem

a podpisem piejimajici a pfedavajici osoby a uéelem piemisténi). Pfedani sbirkového predmétu mimo
budovu GBR Louny (zapijcky, restaurovani) sleduje spravce depozitafe a kurator. Pohyb sbirek
mimo budovu GBR neni piipustny bez souhlasu feditele GBR. O piemisténi sbirek je veden zdznam
v elektronické evidenci a v knize vypijcek.

6. Zalozni klice od depozitatl jsou uloZeny v kliovém trezoru organizace. Ptistup osob k
jednotlivym klictim a kédim v objektech GBR stanovi kli¢ovy tad. Sbirkové predméty vydava mimo
depozitaf spravce depozitafe na zédkladé fadné a oboustranné podepsané hospodatské smlouvy

o zapljcce, vydejky a protokolu o stavu potvrzenych odpovédnou osobou prebirajici strany (na
vystavy jinych instituci), na zaklad¢ fadné podepsané vydejky piejimajicim pracovnikem (na vystavy,
nebo do stalych expozic galerie, pro odborné zpracovani a k oSetteni) a vyjimeéné badateltim k
védeckym Ucelim na zékladé fadné vyplnéného a podepsaného badatelského listu po piedchozim
schvaleni feditelem a vydejky podepsané piislusnym odbornym pracovnikem, ktery je badateli

k dispozici. Badatel nikdy nezistava s uméleckymi dily osamocen.

7. Depozitate jsou pravidelné vétrany. V téchto prostorach je kontrolovéana a regulovéana teplota a
vlhkost pfisluSnymi piistroji dle tabulky limitnich fyzikéalnich veli¢in podle druhu materialu, tak aby
dochazelo k co nejmensim teplotnim a vlhkostnim vykyviim. Sbirkové predméty, zejména kresby

a grafiky jsou uloZeny v nékolika vrstvach zasaditého obalového materidlu a nejsou vystavovany
piimému osvétleni s UV slozkou. O klimatickych podminkach v depozitatich je pravidelng

vedena elektronicka evidence.

8. Depozitare jsou kromé fadnych tloznych systémt vybaveny jednotkami na upravu vlhkosti
ovzdusi, roletami a okenicemi, které zamezuji pfimému piisobeni sluneéniho zafeni a venkovnimi
teploméry.

9. Depozitafe jsou udrZzovany v naprosté Cistoté. Je pravidelné provadén dikladny uklid vsech prostor.
Uklid regalti a tloznych prostor pro sbirkové predméty provadi kurator ve spolupraci a za dohledu
konzervatora. Naro¢ny uklid (myti oken a podlah provadi uklizecka organizace ve spolupraci a za
dohledu kuratora). V prostorach depozitaii mohou byt uloZeny pouze sbirkové predméty, zatizeni pro
jejich uloZeni a nejnutnéjsi pomicky a obalovy material, potiebny k oSetfeni sbirek. Zadné jiné
pfedméty, zafizeni a material nesmi byt v prostorach depozitait skladovan. Za stav depozitait
odpovida povéfena osoba.

10. Mimotadny vstup je povolen feditelce organizace a jeji statutarni zastupkyni a to pouze ve
vyjime¢nych piipadech — nenadaly bezpecnostni poplach apod. Mimoiadny vstup je standardné
zapisovan do , knihy vstupi. Dale je dvakrat roéné komisionalné provadéna kontrola dodrZzovani



predpisti PO a kontrola rozmisténi hasicich ptistroji. Ctytikrat ro¢né je provadéna kontrola EZS.
Ptipadné poruchy jsou okamzité odstranény.

11. Veskeré sbirkové pfedméty uloZené v depozitatich musi byt fadné oznaeny ¢islem, nebo $titkem
s ¢islem (inventdrnim), pfipadné u papirovych fondd hluboko-tiskovym razitkem se znakem galerie.

12. Spravce depozitife a kurator odpovidaji za peclivé a bezpecné ulozeni sbirkovych predmétt, tak
aby nemohlo dojit ke Skodé na uméleckych pfedmétech. Podle potieby je oSettuje a ochraiuje pied
prachem a jinymi nepiiznivymi vlivy prostiedi obalovym materialem dle pokynti odpovédnych
odbornych pracovniki.

13. Pfedméty, které nejsou vedeny ve sbirkové evidenci (akvizice), jsou uloZeny v tzv. piiruénim
depozitafi na zakladé smlouvy. Tento depozitai rovnéz podléha spravé spravee depozitafe a kuratora
a vztahuji se ne n¢j v8echna ustanoveni depozitniho fadu.

14. Periodicka inventura v§ech sbirkovych pfedméta se provadi porovnanim evidenénich zaznami v
inventarnich knihéach a eviden¢nich kartach se skute¢nym stavem jednotlivych sbirkovych predméti.
V eviden¢nich zdznamech je o porovnani s pfedmétem potizen zaznam (otisténi razitka s datem
revize). Zaroven se kontroluje stav pfedmétu a zjist'uje piipadna potieba restaurace, nebo konzervace.
Déle je kontrolovan stav prostiedi a zptsob uloZeni sbirkového predmétu. Inventuru provadi
inventariza¢ni komise, kterou tvoii nejméné 3 osoby jmenované feditelem. O vysledku inventury
sepiSe pfedseda inventarizatni komise zapis, ktery predlozi fediteli podepsany viemi ¢leny komise. V
pfipad€ zjisténi rozdilu je nedilnou soucasti zapisu protokol o zjisténych rozdilech a jejich
zdtivodnéni. Kopie inventarizaéniho zépisu je zasilana na OMG MK CR. Provedeni inventarizace se
zaznamenava v evidencnich knihach s uvedenim data provedeni inventury u kazdého predmétu.

Cela sbirka galerie je v uplnosti inventarizovana nejpozdéji v priibéhu 10 let. Kazdy rok je nutné
proveést inventarizaci nejméné 5 % vsech sbirkovych pfedméti.

15. Spravce depozitare, kurator a konzervator ptebiraji odpovédnost za sbirky a povinnosti s tim
spojené v plném rozsahu dle vy$e uvedenych smérnic a pokynd.

16. Spravce depozitate, kurator sbirky a konzervator jsou v plném rozsahu seznameni s vyse )
uvedenym zakonem 122/2000 Sb., vyhlaskou MK CR 275/2000 Sb. a metodickym pokynem MK CR
¢. 53/2001 a zavazuji se je respektovat a plnit vSechna jejich ustanoveni.

Zodpovédné osoby - kurator sbirky a spravee depozitaie

Odpoviddaji za stav, pocet a uloZeni svéfenych sbirkovych pfedméti a manipulaci s nimi tak, aby
nedoslo k jejich poskozeni. Manipulaci s pfedméty provadi za pomoci ptislusnych ochrannych
prostedkil (rukavice ap.) v elektronickém systému MUSEION vedou lokaé¢ni karty na nichz
zaznamenavaji pohyb sbirkovych predméti.

Vedou doklady o pohybu a uzivani sbirek (vydejky) odpovidaji za pofadek, ¢istotu a technicky stav
depozitafti. Dbaji na to, aby sbirky byly co nejlépe chranény pfed pfimym osvétlenim a prachem pti
vétrani a iklidu, odpovidaji za klimatické podminky v depozitaii. Jakékoli nedostatky neprodlené
oznamuyji fediteli, vedou fadnou evidenci zdznamu teplotnich a vlhkostnich méfeni.

Pfi manipulaci se sbirkovym fondem kontroluje jeho stav a zmény hlasi fediteli. Kli¢e od vsech
depozitafii uchovava na bezpecném misté v kliGovém trezoru, ktery elektronicky monitoruje pohyb
jednotlivych kli¢t a v Zadném piipadé je nikomu nepiedava, ptisné dodrzuje klicovy ¥ad nezveiejiuje
informace o sbirkovych pfedmétech, jejich ulozeni a obsahu sbirkovych fondd (sluzebni



tajemstvi), pfedklada fediteli organizace navrhy na zlepSeni uloZeni a zptisobu manipulace se
sbirkovymi ptedméty v depozitafich.

Vede doklady o pohybu a uzivani sbirek mimo GBR (smlouvy o zéptijckach a vypuajckéach, protokoly
o stavu exponati, pfeddvaci protokoly, zplnomocnéni k predani a prevzeti).

Dbé na bezpecnost predmétl pii jejich transportu, tak aby byla dodrZena veskera bezpeénostni
opatfeni (manipulace, uloZeni, zabaleni, proloZeni, zptisob transportu, zajisténi vhodnych
klimatickych podminek pfi transportu.

Dba na fadné ptedani a ptevzeti zapijcovanych pfedmétd, spolupraci s konzervatorem vyhotovuje
podrobny protokol o stavu pfedmétu a kontroluje, zda nedoslo ke zm&nam stavu, v opaéném pripadé
pofizuje protokol o poskozeni kontroluje dodrzeni terminti vraceni zaptjéenych predmétl pravideln&
provéfuje stav depozitatl a zde ulozenych sbirkovych pfedmétd a pisemné informuje feditele GBR
(nejméné jednou za tii mésice, nebo dle potieby).

Pravidelné€ vyhodnocuje zdznamy teplotnich a vlhkostnich méfeni a informuje feditele GBR (nejméné
jednou za tfi mésice, nebo dle potieby) a zajist'uje zabezpeceni vhodnych klimatickych podminek a
informuje o tom, feditele.

Kontroluje stav sbirkovych ptedméth a navrhuje jejich oSetfeni externimi restauratory a konzervatory,
ktefi o zplisobu oSetfeni vedou podrobné zaznamy.

18. Elektronicka dokumentace

VSechny dokumenty tykajici se sbirek jsou realizovany prosttednictvim pocitatové databaze
MUSEION (smlouvy o zapijcce, protokoly o stavu, vydejky, piijemky, ptedavaci protokoly apod.),
do které odborni pracovnici systematicky dopltiuji informace, fotografie nahledové i v tiskové kvalité.
Prostiednictvim tohoto systému pfipravuje odborné oddéleni strategii digitalizace sbirky a jeji on-line
publikovani.

V Lounech dne 4.1.2021

MgA. Katefina Melenova, feditelka
Galerie Benedikta Rejta v Lounech

Galerie Benedikta Rejta
Pivovarska 34 440 01
Louny 1€ 003 607 24



Galerie
Benedikta

ghr@gbr.cz

Rej ta +420 415 652 634

www.ghr.cz

Galerie Benedikta Rejta v Lounech je sbirkotvorna instituce, plnici vefejnou sluzbu. Jejim poslanim
je uchovavat, sdilet a rozsifovat vyznamnou sbirku moderniho uméni, jiZ spravuje a prezentovat ji
vefejnosti. Lounska sbirka, zaloZena v $edesatych letech minulého stoleti, obsahujici pies 18 000
sbirkovych dél, je soucasti ceského narodniho pokladu. Ten pfedstavuje nevy¢islitelné bohatstvi,
které je podstatnou a nezcizitelnou ¢4sti narodniho kulturniho dédictvi Geského statu a viech jeho
obcand. Veskera ¢innost instituce je podtizena tomuto poslani.

SMERNICE STANOVUJiCi REZIM NAKLADANI{ SE SBIRKOVYMI PREDMETY
MUZEJNIi POVAHY SBiRKY GALERIE BENEDIKTA REJTA V LOUNECH
ZAPSANE V CES MKCR POD CiSLEM GBR/001-08/20001

2 2020/0510/r_1_d

(dale jen ,,smérnice*)

vydand na zakladé rozhodnuti feditele organizace dne 5.10.2020 a ve smyslu:

- ustanoveni § 9 odst. 1, zakona pism. g Zakona 122/2000 Sb. o ochrané sbirek muzejni
povahy a 0 zméné nékterych dalsich zakond

- vyhlasky MK CR &. 275/2000 Sb., kterou se provadi Zakon ¢. 122/2000 Sb.

- metodického pokynu MK CR ¢&. 53/2001 k zajistovani spravy, evidence a ochrany sbirek
muzejni povahy v muzeich a galeriich zfizovanych Ceskou republikou nebo izemnimi
samospravnymi celky

- metodického pokyn Ministerstva kultury k evidenci a inventarizaci sbirkovych pfedmétd a k

doplnéni obrazovych udajt pro charakteristiku sbirky v CES a ke zméné zakona ¢.
122/2000 Sb. zékonem ¢&.. 303/2013 Sb.

Galerie Benedikta Rejta v Lounech je povéfena svym zfizovatelem, Usteckym krajem, fadné pecovat o
svéfeny majetek kraje véetn€ viech sbirkovych predmétt muzejni povahy ve spravé galerie vdetné
sbirkovych predmétii zaptjcenych od jinych instituci nebo subjektd.

Tato vnitfni smémice proto uklada viem odbornym pracovnikim, zamestnanclim, institucim a pravnickym
nebo soukromym subjektim, kter¢ z riznych divodti vejdou ve styk se sbirkovymi pfedméty dodrzovat
nésledujici zasady a pokyny:

- zajistit vhodné klimatickych a technické podminek pro jejich uloZeni a ptipadny transport

- predchézet jakémukoli poskozeni

- v piipadé€ neodvratného poskozeni zajistit provedeni kvalifikovaného restaurovani na zaklade predbézného
restauratorského prizkumu a nésledného restauratorského zaméru



- uobzvlaste vyznamnych sbirkovych predméti predlozit restauratorsky zdmér Poradnimu sboru pro
sbirkovou ¢innost (dale jen PSSC) Galerie Benedikta Rejta

- chranit veskeré sbirkové predméty pied poskozenim a nevhodnym uZivanim

- zajistit jejich ukladani zptisobem, ktery vylucuje jakékoli poskozeni nebo dokonce znideni

- uchovavat sbirky v prostorach, v nich jsou podle jejich povahy zajistény odpovidajici fyzikélni a chemické
podminky (zejména stald piiméfena teplota a vihkost vzduchu, minimalni prasnost, ochrana proti
svételnému zareni)

- zajistit pravidelné sledovani klimatu a pruZné reagovani na tyto zmény

- dlouhodobé uchovavat digitalnich ziznami z méficich piistrojt dle lokace a pravidelné je podrobovat
vyhodnoceni

- zajistit ochranu sbirek proti poZaru, poskozeni vodou nebo chemickymi latkami

- uchovavat sbirky v prostorach zajisténych mechanickymi a elektronickymi ochrannymi systémy dle
piisluSnych norem a predpisi

- provadet pravidelnou kontrolu, piipadné oSetfovani sbirkovych predmétii jako ochranou prevenci pred
jejich poskozenim (piisobenim $kodlivych organismti — bakteri, plisni, hmyzu biologickym poskozenim
nebo korozi)

- zajistit fadnou ochranu a bezpecnost sbirkovych predmétd pii manipulaci a transportech

- zajistit ochranu sbirkovych predméti pred kradeZ, loupeZi a poskozenim v disledku kradeZe nebo loupeze
vhodnymi zabezpeSovacimi a protipoZarnimi systémy a reZimovymi opatienimi

- vést fadnou dvoustupriovou evidenci sbirek

provadét pravidelné pipadné mimotadné inventarizace sbirek

Dalsi dokumenty upravujici rezim nakladani se sbirkou jsou Depozitami #4d a Badatelsky ¥ad.

Tato smérnice nahrazuje dokument:

SMERNICE STANOVUJICi REZIM NAKLADANI SE SBIRKOVYMI PREDMETY MUZEJNi
POVAHY SBIRKY GALERIE BENEDIKTA REJTA V LOUNECH ZAPSANE V CES MKCR
POD CISLEM GBR/001-08/20001 ze dne 30. 09. 2001

Priloha 1. Zvlastni rezim pro nakladani se sbirkovym predmétem AG 2

V Lounech dne 5.10.2020

MgA. Katefina Melenova, feditelka
Galerie Benedikta Rejta v Lounech

Galerie Benedikta Rejta
Pivovarska 34 440 01

Louny €003 607 24



Priloha ¢. 1
Zv1astni rezim pro nakladani se sbirkovym piredmétem:

nazev: Galerie Benedikta Rejta ¢. p. 34 umisténi: Pivovarska 34,440 01 Louny
predmét: architektonicky objekt autor: Emil Pfikryl, Toméas Bezpalec, Toméas Novotny
material: kdmen, cihla, Zelezo

technika: autorska architektonicka rekonstrukce kulturni pamatky

datace: 1992 - 1998

Vzhledem k tomu, Ze se jedna o stavbu — objekt Galerie Benedikta Rejta, na jehoZ ochranu se vztahuji i
veskere vySe uvedené podminky je nutné specifikovat dalif postupy ochrany, pipadné obnovy vyplyvajici z
pravidelného uZivénim a idrzby objektu — sbirkového pfedmétu, ktery byl Poradnim sborem pro sbirkovou
¢innost prohlaSen za vyznamny umélecky predmét a schvalen k zapsani do sbirky Galerie Benedikta Rejta v
Lounech a poté zaspan do CES MKCR pod inventarnim &islem AG 2 a piirtstkovym ¢islem 332/2001.

specificka pravidla pro nakladani s timto sbirkovym pfedmétem muzejni povahy jsou tato:
- Setrna udrzba a tklid vech ¢asti objektu
- pravidelna technicka kontrola objektu
- udrZovani objektu a viech jeho ¢asti a zafizeni v bezvadném technickém a estetickém stavu

- predchazeni takovym poskozenim, kterd by znemoznila uvést objekt nebo jeho ¢ast do ptivodniho
stavu

- Setm€ odstraniovat dusledky ptipadnych poskozeni

- nezasahovani do pevnych konstrukei objektu, v piipadé nutnosti instalace provoznich nebo
technologickych zafizeni instalovat pouze mobilni nebo snadno demontovatelna zafizeni

V piipadé nutného zasahu do sbirkového pfedmétu — objektu Galerie Benedikta Rejta napt-.:

- poskozeni technologickych ¢asti

- poskozeni detail stavby

- nutnosti vymeény technologii z diivodu jejich zastarani nebo degradaci
- nutnosti sanace narusenych konstrukci

- nutnosti v&tsi adrzby

Je nezbytné, podle rozsahu zésahu vyzvat architekta nebo projektanta specialistu, aby vypracoval projektovou
dokumentaci nutnou k provedeni takového zasahu tak, aby respektoval sbirkovy charakter objektu kulturni
pamatky a po celou dobu realizace stavby zastéval funkci odborného dohledu (dozoru).



